METODIKA PSANI
SEMINARNI PRACE



|. Obsah seminarni prace

strana 1: tvodni strana (VIZ PRILOHA NA KONCI)

strana 2: prohlaseni (VIZ PRILOHA NA KONCI)

strana 3: pod&kovani vedoucimu (VIZ PRILOHA NA KONCI)
strana 4: Obsah

strana 5 a dalsi:

1. UVOD (popf. UVOD A CiL PRACE)

Vyjadfuje vyznam FeSené problematiky, v zavéru této Casti je definovan cil prace.
V uvodu se muZe objevit autorska ich-forma, ve vlastnim odborné textu prace
vSak jiz nikoli. Pfesto se doporuCuje psat v 1. os. mnoz. €. (,pozorujeme®,
,ytvarime®), nebo er-formé (,vznika“, ,tvofi se“...)

2. TEORETICKA CAST (souhrn literarni reserse)
2.1
2.2 atd.

3. METODICKA CAST

3.1 Metoda (napf. dotaznikova, komparativni atd.)
3.2 Postup pfi feSeni daného ukolu

atd.

Zpracovava pisemné prameny Ci literarni zdroje zjisténé v ramci uvodni reSerse,
poukazuje na feSenou problematiku u jinych autor(, uvadi vychodiska formujici
jednotlivé aspekty reSené problematiky.

Autor popisuje svUj pfistup k zadanému tématu, popis pouzitych metod Vv¢.
zakladnich charakteristik, eventualné matematicko-statistickych, komparativnich
a jinych metod.

Seminarni prace NEMUSI byt &len&na na teoretickou a praktickou ast. Zvlasté u
humanitnich pfedmétd Ize &lenit praci na 1. Uvod, 2. jednotlivé kapitoly (popF. i
podkapitoly), 3. zavér.

4. VYSLEDKY

prehledné a vystizné (napf. tabulkové, grafické) vystupy zpracovaného vlastniho
tématu seminarni prace s aktualnim komentafem k dosazenym vysledkim a
jejich konfrontace s pracemi jinych autorl - tato ¢ast seminarni prace je
nejobsahlejsi.



5. ZAVER

stru¢né a vystizné vymezeni dosazenych vysledku s odkazem na cile, které si
autor stanovil v ivodu.

6. POZNAMKY

Poznamky tvofi tuto samostatnou ,kapitolu, jen pokud je autor neuvadi pfimo
v praci dole na strankach pod Carou.

7. SEZNAM LITERATURY, PRAMENU, INTERNETOVYCH ZDROJU, INTERVIEW

Autor uvede jen to, co skutecné pouzival, napt. tedy jen SEZNAM LITERATURY
A INTERNETOVYCH ZDROJU

8. SEZNAM PRILOH
Uvede se jen, pokud je potfeba.
9. PRILOHY

I Seminarni prace musi mit rozsah min. 20 normostran A4. Do tohoto souctu se
zapocitavaji vSechny stranky MIMO pfiloh!



Il. Obecné pokyny pro formu seminarni prace

Tzv. normostrana:

- formalizovana, normovana strana strojopisem (tzv. ,normostrana“) obsahuje 30
fadku na stranku a 60 uhozu na fadek. Lze pfipustit odchylku + 1 Fadek a + 5 Uhoza.
- Okraje: horni, pravy, dolni cca 2,5 cm

levy cca 3,5 cm
11 Okraje se pfizpUsobi podle typu pisma

Pismo:

- Pokud piSete seminarni praci na pocitaci v MS Word, pouzivejte pismo pro MS
Word:

- velikost pisma textu (ne nadpisu) - 12

- fadkovani nejlépe 1,5

- typ pisma Courier New, popf. Times New Roman (CE)

Nadpisy:

- zakladnich Casti: pismo 14, tucné, vSechna velka, Cislovani 1., 2. atd.

- kapitol: pismo 12, tu¢né, vSechna velka, Cislovani 2.1, 2.2, 2.3 atd.

- podkapitol: pismo 12, tuéné, Cislovani 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 atd.

Il Neni nutné Clenit praci na podkapitoly (,2.1.1“ apod.), pokud by tyto podkapitoly
byly pfilis kratke. Pouziva-li autor u podkapitol Cislovani pomoci desetinného ffidéni,
NEPISE se teCka za koncovou Eislici!

Cislovani stranek:

- je pribézné v¢. priloh a seznamu literatury
- uvadét v zapati stranky uprostied (velikost €. 10)

11l Cislovani stranek se zobrazuje aZ od s. 4 (tj. od obsahu), takZe ani na Gvodni
strané, ani u prohlaseni a podékovani NEJSOU napsana Cisla stranek!

Il Mezery se piSi za vSemi interpunk&nimi znameénky. Pozor rovnéz na mezery
ménici vyznam, napf. 30_% (= 30 procent), ale 30% = tficetiprocentni.



lll. Citace a odkazy na zdroje

Zakladem odborného textu, a tedy i seminarni prace, je pouzivani a nasledné
disledné uvadéni zdroji informaci. Proto veSkeré doslova citované, tj. prevzaté
pasaze v textu musi byt v uvozovkach a

a) na konci oznaceny pomoci horniho indexu (nebo horniho indexu se zavorkou);
napt.: ,Srpen je letni mésic. * nebo ,Srpen je letni mésic. ') — to v8e zvlasté
v humanitnich oborech

Poznamka o zdroji se pak umisti do seminarni prace bud na strance dolu pod Carou,
nebo az na samostatnou stranku na konec prace za zavér.

b) za nim v zavorce uveden zdroj; napf. ,Srpen je letni mésic.“ (NOVAK, 2015), popfr.
(NOVAK, 2015, s. 5) — to vSe zvlasté v prirodovédnych oborech

A) CITACE MONOGRAFIE:

Pfijmeni autora hulkové CARKA kiestni jméno (popf. inicidla) TECKA Nazev knihy
kurzivou TECKA misto a rok vydani CARKA ,s.” a Cislo stranky, z nizZ se cituje; napf.

1) MALY, Ivan. Vefejn ekonomie. Praha 2008, s. 20.
'V odborném textu se pro stranku nepouziva zkratka ,str.“, ale pouze ,s.”

Pfi citovani téhoz zdroje vicekrat za sebou se nepiSe znova tyz zdroj, ale pouze

slovo ,Tamtéz“ a pfislusna stranka, napf.:

1) MALY, Ivan. Vefejna ekonomie. Praha 2008, s. 20.
2) Tamtéz, s. 28.

Pfi citovani téhoz zdroje, ALE ne hned za sebou, se nepiSe znova tyz zdroj, ale
pouze zkracena verze s pouzitim zkratky cit. d. = citované dilo, napf.:

1) MALY, lvan. Verejna ekonomie. Praha 2008, s. 20.
2) NOVOTNY, Pavel. Vyvoj cen ropy. Brno 2015, s. 187.
3) MALY, lvan. cit. d., s. 34.

Jestlize autor ze zdroje pfimo necituje, ale text pouze preformuloval, nedava se tento
prfeformulovany text do uvozovek. Odkaz pak zacina zkratkou ,Srov.“ = srovnejte,
napr-.:

1) Srov. MALY, Ivan. Verejna ekonomie. Praha 2008, s. 20.

U vice autort nez dvou uvadét maximalné 3 autory + k nim dopsat ,a kol.“; napf.:

1) MALY, Ivan, NOVOTNY, Karel a kol. Hospodafské déjiny CSR. Praha 2014,
S. 84.



B) CITACE CASOPISU, NOVIN:

Pfijmeni autora hulkové CARKA kestni jméno (popf. iniciala) TECKA Nazev ¢lanku
TECKA Nazev periodika kurzivou CARKA rok vydani CARKA ,¢." s Cislem Casopisu
CARKA ,s.“ a Cislo stranky, z niz se cituje; napf.

1) SECHNER, Richard. Hodnoceni vysledk( zdravotni péce. Remedia, 1998,
¢. 3,s.123

C) CITACE SBORNIKY:
Pfijmeni autora hilkové CARKA kfestni jméno (popf. inicidla) TECKA Nazev ¢lanku
TECKA ,In:“ Nazev sborniku kurzivou TECKA nakladatelstvi CARKA rok vydani

CARKA ,s.“ a &islo stranky, z niz se cituje; napf.

1) NOVAK, Pavel. Kutnd Hora doby husitské. In: Stfedodesky sbornik
historicky. Praha: Statni oblastni archiv, 2009, s. 23.

D) CITACE INTERNETU:
PFijmeni autora hulkove CARKA kfestni jmeno (popf. iniciala) — pokud je uvedeno —
CARKA rok zvetejnéni HRANATA ZAVORKA ,cit” s datem citace anglicky HRANATA
ZAVORKA TECKA ,On-line:“, popf. ,Dostupné z:“ webova adresa; napf.

1) Historie Vojenského historického ustavu Praha, 2012 [cit. 2014-08-12].
On-line: www.vhu.cz

Il Vedkeré moznosti zplisobl citace, odpovidajici CSN 01 0197, a také dalsi
pfiklady lze nalézt napf. v Pfiru¢ni mluvnici Cestiny. Praha, NLN 2003, s. 665-668.

E) CITACE INTERVIEW:
Je nutné uvést, kdo interview vedl (jméno, popf. dalsi udaje, nejde-li o autora prace),
s kym bylo vedeno (jméno, rok narozeni, bydlisté (obec)), misto, kde bylo interview

vedeno a datum, napf.:

1) Interview autora s FrantiSkem Mladkem (*1932, bytem Chotouchov), Kutna
Hora 22. 8. 2015

F) CITACE (PISEMNYCH) PRAMENU:

Misto ulozeni pramene (napf. nazev archivu, ufadu apod.), fond (pokud je uveden),
nazev pramene (pisemnosti), jeji inventarni Cislo (je-li uvedeno), stranka; napf.:

1) Statni okresni archiv Kutna Hora, fond Farni ufad Nové Dvory, Kniha
bifmovanych 1880-1915, inv. €. 15, s. 120

Jedna-li se o pramen v drzeni soukromé osoby, uvadi se jako misto ulozeni
»~Soukroma sbirka®“, popf. ,Rodinny archiv‘ + jméno dotyéného Clovéka a jeho bydlisté



V. Seznam zdroju

Jednotlivé zdroje je nutné rozélenit do skupin:

LITERATURA
PRAMENY
INTERNET
INTERVIEW

I Autor uvede jen to, co skutecné pouzival.

Literatura (tj. monografie, slovniky, sborniky, ¢asopisecké clanky apod.) musi byt
fazeny abecedné podle pfijmeni autora, tj. jiz se necisluji. Pokud jeden autor napsal
vice praci, fadi se jeho prace chronologicky, napf.

MAL\:(, lvan. Verejna ekonomie. Praha 2008.
MALY, Ivan. Ceny pohonnych hmot v CR. Brno 2015.

U monografii se neuvadi Cislo stranky, ze které se citovalo (ma se za to, Zze jsme
knihu precetli celou). U ¢lankd z ¢asopisd, novin a sbornik( se neuvadi Cislo stranky,
ze které se citovalo, ale rozsah stranek ¢lanku (ma se za to, Ze jsme Clanek precetli
cely), napf.

SECHNER, Richard. Hodnoceni vysledkl zdravotni péce. Remedia, 1998, C.
3,s.123-200

Prameny se fadi obvykle abecedné podle mista uloZeni, napf.:

Méstsky ufad Kutna Hora, Kancelaf tajemnika, Kniha navstév Viasského
dvora 1950-1989

Statni okresni archiv Kutna Hora, fond Farni dfad Nové Dvory, Kniha
bifmovanych 1880-1915, inv. €. 15, s. 120



VZOR TITULNi STRANY:

GYMNAZIUM JIRIHO ORTENA
KUTNA HORA

NOVE DVORY VE 20. STOLETI

Seminarni prace
Obor €. 16: Historie

POZN.: nazvy obort a jejich Cisla Ize najit na webu Strfedoskolské odborné &innosti
WWW.S0C.CZ

Kutna Hora 2015 Josef Novak

vedouci seminarni prace: Mgr. Karel Novy, Ph.D.



VZOR STRANY 2:

Prohlasuiji, ze jsem seminarni praci vypracoval samostatné a s pouzitim uvedenych
zdroju.

vlastnoruc¢ni podpis
datum



VZOR STRANY 3:

Dékuji Mgr. Karlu Novému, Ph.D., za cenné rady a ochotu pfi feSeni mé seminarni
prace.



