Predmét:
Napli:
Ttida: Prima

Gymnazium Jiriho Ortena, Kutna Hora

Pocet hodin: 2 hodiny tydné

Pomiicky:

Informatika a vypocetni technika (IVT)
Zakladni pojmy, Opera¢ni systém, MS Power Point, MS Word, Vypalovani CD

PC (pro kazdého zaka) s potfebnym softwarem

Téma

Vystupy védomostni
Vystupy procedurdlni

Pojmy

Metody a formy

Poznamky

Uvod do piedmétu

e 74k se seznami
S rezimem a fadem
pocitacovych uceben a
pravidly bezpecnosti pii
praci s pocitacem

e Zdk zapne a vypne
pocitac

o Zik se prihlasi do site,
odhlasi ze siteé

e 74k si pamatuje své
pfihlasovaci jméno a
heslo, zna pravidla
bezpecnosti pii uzivani
jména a hesla

pocitacova sit’
ptfihlasovaci jméno a
heslo

Zakladni pojmy

e 74k definuje vlastnimi
slovy pojmy hardware,
software, data,
vyjmenuje zakladni

typy programi

hardware

software

data

program

zékladni typy programu
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Vystupy védomostni

Téma Vystupy procedurdlni Pojmy Metody a formy Poznamky
Operalni systeém (OS) e 73k definuje vlastnimi | opera¢ni systém
slovy pojem operacni ptiklady: MS Windows,
systém a uvede piiklady | Linux, OS2
e 74k popise pracovni pracovni plocha Pohadkovy den

plochu

e Zik restartuje PC

e Zdk pracuje s okny:
minimalizace,
maximalizace, zavieni,
zvétSeni, zmenseni,
presun

e Zdk pracuje s mysi

e Zdk piepne klavesnici
(pomoci mysi,
klavesové zkratky)

e 74k objasni princip
organizace dat na disku

e Zdk pojmenuje soubor,
slozku, pouziva
spravnou syntaxi

e 74k rozezné zékladni
piipony soubori

e 74k vytvati vystizné a
syntakticky spravné
nazvy soubort a slozek

e Zdk spusti pozadovany
program

ikona

hlavni panel

tlacitko start

kurzor

restart

okno

minimalizace
maximalizace

mys

klavesnice

disk

soubor

program

adresar = slozka

data

stromova struktura
jméno souboru, slozky
ptipona (doc, txt, xIs, ppt,
ipg, ...)

Poznamkovy blok
zkopirovani, ptesun
souboru, pfejmenovani
slozky

velikost souboru

Kooperace a kompetice

Y
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Téma

Vystupy védomostni
Vystupy procedurdlni

Pojmy

Metody a formy

Poznamky

e Zdk pracuje se soubory
a slozkami: vytvori
novy soubor
V Poznamkovém bloku,
vtvori novou slozku,
zkopiruje, presune,
prejmenuje, smaze
soubor (slozku)

e Zik zobrazi piiponu
souboru

o Zdk zjisti velikost
souboru, urci jednotku
velikosti souboru

e Zdk vytvori zdstupce
programu na pracovni
plose

o Zak vyuziva pri své
prdci schranku pomoci
klavesovych zkratek
nebo mysi

e 74k definuje vlastnimi

slovy pojem schranka

bit, byte, kilobyte,
megabyte, gigabyte
zastupce programu
schranka

klavesové zkratky pro
praci se schrankou
(CTRL+C, CTRL+V)

Internet e Zak vyhleddvd na internet D Vylet do Prahy D
internetu informace, www
informace vklada do vyhledéavac

textoveho editoru
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Téma

Vystupy védomostni
Vystupy procedurdlni

Pojmy

Metody a formy

Poznamky

e Zdk pracuje
S internetovymi
vyhledavaci

Malovani

e 74k definuje vlastnimi
slovy graficky program

e Zik namaluje
Jjednoduchy obrdzek
v programu Malovadni a
ulozi jej

e Zdk viozi obrdizek do
dokumentu

graficky program
ptipona bmp, jpg

D Vytvoteni lexikonu
straSidel

P

E-mail

e Zdk prijme a odesle e-
-mail

e Zik prijme a odesle
prilohu

e Zdk syntakticky spravné
zapisuje e-mailovou
adresu

e-mail

e-mailova adresa
zavinac¢ @
ptiloha

O prekvapujicich
pravdach a krasach
uzite¢nych véci

&

MS PowerPoint

o Zdk vytvori
jednoduchou prezentaci
— vlozZi text, obrazek,
pripravi prechody
snimkii

prezentacni program
snimek

textove pole

vlozeni textu
vloZeni obrazku
ptechod snimku

D Prezentace horského
stiediska
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Téma xyy;tul;f;ypvrf,gzz(;f;:, Pojmy Metody a formy Poznamky
MS Word e 74k popise okno textovy editor [ Velikonocni Zvyky Pida
programu MS Word oznacovani textu
e Zik se pohybuje po typografie
delsim dokumentu patkové a bezpatkové
e Zdk oznacuje text pismo v
e Zik dodrzuje zdkladni zakladni typograficke
typografické zasady zasady
e 74k rozezna patkové a fOI‘Il’lE:It textu
bezpatkové pismo format odstavee o
o Zik dodrzuje zdsady
pro format textu
(velikost pisma, Fez
pisma, podtrhdvani,
barva pisma)
e Zdk formatuje odstavec
Vypalovani CD e 74k se seznami CD ) Zaci vytvoii svoje

S programem pro
vypalovani CD a DVD
(napft. Nero)

e Zak vytvori datovy disk

e Zik uzavie CD nebo jej
necha otevicené pro
dalsi zapis

e Zak vytvoii Cover obal
pro disk

e Zdk dodrzuje autorska

vypaleni soubort
uzaviené a oteviené CD
Cover obal

autorské prava

vlastni CD

&
P
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Téma

Vystupy védomostni
Vystupy procedurdlni

Pojmy

Metody a formy

Poznamky

prava




